ДОКУМЕНТЫ
ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

(ПЭП)

Приемный эвакуационный пункт №____ муниципального образования расположен в н.п.   __________________.  Предназначается ПЭП для приема, учета и размещения прибывающего из г. ______________ эваконаселения. 

Под ПЭП отведено здание_________ по адресу _______________________. 

Эваконаселение пребывает на ПЭП ______ (автотранспортом или пешим порядком) и  с  ПЭП  направляется (вывозится, выводится) в места постоянного размещения.

Личный состав ПЭП № ____ составляет ____ человек, личный состав определен с учетом численности прибывающего эваконаселения и объема мероприятий по его обеспечению.

Администрация ПЭП сформирована на базе сельской (поселковой) администрации  и назначена из числа ее работников, утверждена постановлением (распоряжением) председателя приемной эвакуационной комиссии_______________муниципального образования от________№ _____.

В структуру ПЭП входят:

начальник ПЭП;

заместитель начальника ПЭП;

группа встречи и учета (3-6 чел);

группа отправки и сопровождения эваконаселения (3-4 чел.)

группа приема и размещения эваконаселения (4-6 чел);

стол справок  (2-3 чел);

группа ООП  (2-3 чел);

медицинский пункт (врач, 1-2 медсестры);

комната матери и ребенка (2-3 чел);

комендант.

На ПЭП предусмотрены:

место построения колонн для следования к местам размещения; 

место стоянки автотранспорта, предназначенного для перевозки эваконаселения и имущества;

 простейшие укрытия для защиты эваконаселения в радиусе 500 м от ПЭП.

В зависимости от количества прибывающего эваконаселения и времени его прибывания на ПЭП  предусматривается

организация питания

снабжение питьевой водой

для этого используются стационарные пункты общественного питания – столовые, кафе и др., а при их отсутствии – подвижные пункты питания (ППП).

СХЕМА ОРГАНИЗАЦИИ

приемного эвакуационного пункта

	Председатель приемной

эвакуационной комиссии


	Начальник ПЭП


	Заместитель

начальника ПЭП


	Группа встречи и учета

эваконаселения
	
	Группа охраны общественного порядка

	
	
	

	Группа отправки и сопровождения эваконаселения
	
	Комендант



	
	
	

	Группа  приема и

размещения эваконаселения
	
	Комната матери и ребенка



	
	
	

	Стол справок
	
	Медицинский пункт




ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ПЭП

1. Выписка из постановления (распоряжения) администрации муниципального образования о создании ПЭП и назначении начальника ПЭП.

2. Постановление сельской (поселковой) администрации об утверждении состава приемного эвакуационного пункта.

3. Состав администрации ПЭП.

4. Положение о ПЭП.

5. Схема оповещения и сбора администрации ПЭП в рабочее и не рабочее время.

6. Функциональные обязанности личного состава ПЭП.

7. Схема организации управления и связи.

8. Календарный план работы при переводе с мирного на военное время (по степеням готовности).

10. Списки прибывающего эваконаселения (выписки, представляемые ПЭК для каждого ПЭП).  

11. Расчет размещения прибывающего эваконаселения по населенным пунктам, улицам, домам.

1. Схема (карта) с/администрации с населенными пунктами, принимающими  эваконаселение.

2. График прибытия эваконаселения и отправки к местам расселения.

3. Журнал учета прибывающего эваконаселения.

4. Расчеты по первоочередному жизнеобеспечению прибывающего эваконаселения.

5. Расчет автотранспорта, привлекаемого для встречи и доставки до мест размещения эваконаселения.

6. Журнал отданных и принятых донесений, распоряжений.

7. Табель срочных донесений.

8. Ордера на занятие жилой площади путем подселения, служебных помещений.

9. Рабочие папки для каждой группы, рабочие тетради для каждого члена ПЭП.

Знаки, указатели (стрелки):

1. Указатели (стрелки) с номером ПЭП устанавливаются на подходе к зданию, где располагается ПЭП.

2. Табличка с номером ПЭП (приемный эвакуационный пункт № ___) устанавливается на здании, на столе начальника ПЭП (в уменьшенном виде).

Выписка из

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (РАСПОРЯЖЕНИЕ)

администрации  муниципального образования

  “   ” __________ 20___г.                                                    №____

О создании приемных эвакоорганов

Во     исполнение     Федерального   закона     от    12.02.1998    №  28-ФЗ 
«О гражданской обороне», постановления Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», статьи 103 Устава Красноярского края, постановления  Правительства Красноярского края от 27.06.2011  № 373-п,  постановления  Правительства Красноярского края       от 30.11.2011 № 15-пс «О заблаговременной подготовке  загородной  зоны        к приему и размещению эвакуированного  населения, материальных                   и  культурных  ценностей  в военное время», в целях заблаговременной, организованной подготовки загородной зоны к приему и размещению эвакуированного населения, к размещению и хранению материальных и культурных ценностей ПриКАЗЫВАЮ:

1. Создать  _____ (кол-во) приемных эвакуационных пунктов согласно приложению 1.

2. Назначить (утвердить) начальниками приемных эвакуационных пунктов глав (заместителей глав) сельских (поселковых) администраций  согласно приложению 2.

3. Начальникам  ПЭП:

сформировать администрацию ПЭП, утвердить постановлением, (распоряжением);

отработать документы ПЭП;

отработать расчет по приему и размещению эваконаселения, размещению и хранению материальных и культурных ценностей.

4. Создать пункты высадки (указать место расположения) для встречи эваконаселения, пункты выгрузки материальных и культурных ценностей и утвердить начальников согласно приложению 3.

5. Начальникам пунктов высадки, пунктов выгрузки сформировать администрацию ПВ.

6. Постановление (распоряжение) вступает в силу со дня подписания.

7. Контроль за исполнением оставляю за собой.

Председатель приемной эвакуационной комиссии__________

Примечание: приложение № 1 и № 2 только для данного ПЭП.

Приложение 1

ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЕМНЫХ ЭВАКУАЦИОННЫХ ПУНКТОВ

	№ ПЭП
	Название населенного пункта,

где создан ПЭП, место расположения, адрес, тел.
	Наименование населенных пунктов, приписанных к данному ПЭП.
	Расстояние от ПЭП до населенного пункта

(км)
	Имеющийся транспорт для вывоза людей с ПЭП до мест размещения
	Кол-во

прихо-дящего эвако-населения

(чел)

	пример

	№ 1
	с. Никольское

зд-е с/администрац.

тел.
	с. Никольское

д. Троицк

д. Воробьевка
	-

7

8
	пеш

1автобус

3 грузовые
	1534


Приложение 2

СПИСОК 

начальников приемных эвакуационных пунктов

	№ пп
	Должность

по ГО
	Ф.И.О.
	Занимаемая должность по месту работы
	Рабочий

тел.
	Домашний адрес
	Домашний

телефон

	пример

	1.
	Начальник ПЭП № 1
	Некрасов

Анатолий

Федорович
	Глава с/администр.
	5-13-18
	ул. Новая 5
	14-25-8

	2.
	Начальник ПЭП № 2
	
	
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  (РАСПОРЯЖЕНИЕ)

сельской  (поселковой) администрации

“ ___” __________ 20___г.                                                             №____

Об утверждении состава приемного 

эвакуационного пункта

Во исполнение Федерального закона «О гражданской обороне» от 12.02.1998 № 28-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации от 22.06.04 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановления администрации ___________ муниципального образования от _______№ _____, рекомендаций по организации планирования, обеспечения и проведению эвакуации населения в военное время, в целях организации  приема, размещения и жизнеобеспечения  эвакуируемого населения из города ___________ в населенные пункты _______________ района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1.
Утвердить состав приемного эвакуационного пункта согласно приложению 1.

  2.
Утвердить Положение об организации работы приемного эвакуационного  пункта согласно приложению 2.

  3. Утвердить функциональные обязанности состава ПЭП согласно приложению 3.

  4. 
Заместителю начальника ПЭП (Ф.И.О.): 

отработать документацию  приемного эвакуационного пункта в соответствии с перечнем документов;

отработать расчет приема и размещения эваконаселения из г. ___________ по населенным пунктам;

организовать практическое обучение личного состава ПЭП действиям по предназанчению;

  5. 
Руководство по организации развертывания и практической работы в соответствии с календарным планом ПЭП оставляю за собой.

Глава администрации сельской (поселковой) администрации 

- начальник приемного эвакуационного пункта:______________________

 Приложение 1

Состав приемного  эвакуационного  пункта № ___

	№ пп
	Должность

в составе ПЭП
	Ф.И.О.
	Занимаемая должность по месту работы
	Рабочий

тел.
	Домашний адрес
	Дом.

тел.

	пример

	1.
	Начальник
	Гаврилов

Сергей

Иванович
	глава сельской администрации
	5-13-18
	ул. Парковая 4
	1-25-8


Приложение 2

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА № ________.

Приемный эвакуационный пункт предназначен для приема, учета, размещения и первоочередного обеспечения эваконаселения. 

Приемный эвакуационный пункт №____ создан в ___________ муниципальном образовании, определенном постановлением Правительства  Красноярского края от 30.11.2011 № 15-пс загородной зоной  для г. ______________, при ____________________ сельской (поселковой) администрации.

Приемный эвакуационный пункт № ___ принимает эвакуируемое население из г. ___________________.

Под приемные эвакуационные пункты отводятся школы, клубы, общественные и административные здания, обеспечивающие прием и размещение эваконаселения.

Места размещения для приемных эвакопунктов подбираются председателем приемной эвакуационной комиссией и утверждаются постановлением администрации муниципального образования.

Приемный эвакуационный пункт № ___ расположен в здании сельской (поселковой) администрации по адресу ______________________.

В состав приемного эвакуационного пункта назначаются (назначены) ответственные работники сельской администрации (администрации школы, клуба), органов здравоохранения, внутренних дел, органов связи. Личный состав приемного эвакуационного пункта определяется с учетом численности прибывающего эваконаселения и объема мероприятий по его обеспечению.

Администрация  ПЭП № ____ составляет ____ человек.

На личный состав приемного эвакопункта возлагается задача встречать эвакуированное население, прибывающее транспортом и пешим порядком, организовывать их размещение по населенным пунктам, входящим в состав сельской (поселковой) администрации, согласно плана приема и размещения эваконаселения, вывозить (выводить) эваконаселение в запланированные конечные пункты размещения, организовывать их первоочередное обеспечение (питание, медицинское обслуживание, обеспечение предметами первой необходимости) совместно со службами муниципального образования.

ПЭП имеет телефонную связь с приемной эвакуационной  комиссией муниципального образования. 

Для информирования прибывающего эваконаселения, отдачи необходимых распоряжений и команд личному составу приемный эвакопункт оборудуется (оборудован) радиоточками и динамиками внутренней связи.

Основные задачи ПЭП:

1) в мирное время:

 участие в разработке плана (расчета) приема и размещения эваконаселения в загородной зоне, совместно с административными органами, специалистами, уполномоченными на решение вопросов  по  ГО, ЧС, силами и средствами ГОЧС;

определение места развертывания (дислокации) ПЭП;

участие в разработке расчета по первоочередному обеспечению эваконаселения совместно с силами и средствами  ГОЧС муниципального образования;

организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по предназначению;

разработка документации ПЭП, их учет и хранение.

2) при переводе ГО с мирного на военное время:

приведение в готовность приемного эвакуационного пункта;

уточнение плана (расчета) приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

3) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

приведение в готовность приемного эвакуационного пункта, работа личного состава по выполнению поставленных задач;

организация встречи эвакоэшелонов, автомобильных и пеших колонн, их регистрация;

вывоз эваконаселения с ПЭП  и до  мест размещения в приписанные населенные пункты;

размещение эваконаселения по домам и квартирам;

согласование с приемной эвакуационной комиссией графиков движения транспортных средств, его выделение организациями муниципвльного образования;

организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

обеспечение поддержания общественного порядка на ПЭП и в местах размещения;

укрытие эваконаселения, находящегося на приемном эвакуационном пункте, по сигналам гражданской обороны;

своевременные доклады в приемную эвакуационную комиссию муниципального образования  о времени прибытия, количестве прибывающего эваконаселения и отправке его в конечные пункты размещения;

при необходимости своевременная выдача средств индивидуальной защиты населению.

Председатель приемной эвакуационной комиссии_______________

Приложение 3

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ  НАЧАЛЬНИКА ПЭП

Подчиняется руководителю гражданской обороны муниципального образования  и председателю приемной эвакуационной комиссии.

Отвечает:

за оповещение  и сбор личного состава ПЭП;

за своевременное развертывание,  обеспечение работы ПЭП, обеспечение документами личного состава ПЭП, необходимыми для работы по приему и размещению эваконаселения, размещению и хранению материальных и культурных ценностей;

за изучение возможностей населенных пунктов по  приему, размещению и первоочередному обеспечению эваконаселения;

за своевременное и точное выполнение плана приема, размещения и обеспечения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

Обязан:

Организовать комплектование личного состава администрации ПЭП.

Организовать разработку документов приемного эвакуационного пункта.

Организовать  и контролировать разработку расчета приема и размещения прибывающего эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

Разрабатывать и изучать  состояние маршрутов движения эваконаселения от пунктов высадки до ПЭП, от ПЭП до мест расселения.

Организовать заблаговременную подготовку помещения, инвентаря, оборудования и средств связи для работы ПЭП.

Контролировать состояние укрытий, приписанных к ПЭП.

Контролировать и уточнять график прибытия эваконаселения.

Организовать обучение личного состава ПЭП.

Организовать взаимодействие с предприятиями и организациями, эвакуируемыми и приписанными к ПЭП. 

Уточнять и ежегодно корректировать расчет по приему, размещению и обеспечению эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

Своевременно развернуть и организовать работу ПЭП для приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

Организовать вывоз, вывод прибывающего эваконаселения с ПЭП до мест размещения.

Установить контроль  за регистрацией прибывающего эваконаселения.

Организовать и контролировать  обеспечение эваконаселения.

Докладывать председателю приемной эвакуационной комиссии о ходе приема, размещения и обеспечения эваконаселения.

Принимать участие в тренировках и учениях по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

1. Привлекать в установленном порядке для проведения приема, размещения и всестороннего обеспечения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

     2. Отдавать распоряжения, направленные на защиту эвакуированного населения и  проживающего населения от опасностей, возникающих при ведении военных действий, вследствие этих действий и при чрезвычайных ситуациях.

Председатель приемной эвакуационной комиссии:______________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

ЗАМЕСТИТЕЛЯ НАЧАЛЬНИКА ПЭП

Подчиняется начальнику приемного эвакуационного пункта. В случае отсутствия начальника ПЭП выполняет его обязанности.

Отвечает:

за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;

за разработку схемы оповещения и сбора личного состава ПЭП;

за обеспечение средствами связи, инвентаря и оборудования, необходимыми для работы;

за проведение учета подготовки личного состава ПЭП.

Обязан:

Участвовать в разработке документации ПЭП.

Участвовать в разработке и ежегодной корректировке расчета по приему, размещению и обеспечению эваконаселения, материальных и культурных ценностей.
Разрабатывать и корректировать  схему оповещения и сбора личного состава ПЭП.

Организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи для обеспечения работы ПЭП, с получением распоряжения организовать готовность пункта к работе.

Проводить занятия по подготовке личного состава ПЭП.

Замещать начальника ПЭП в его отсутствие и исполнять его обязанности.

С получением распоряжения организовать круглосуточное дежурство на ПЭП.

Контролировать работу группы отправки и сопровождения эваконаселения.

Докладывать начальнику ПЭП о складывающейся обстановке.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Привлекать в установленном порядке для проведения приема, размещения и первоочередного  обеспечения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:____________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

старшего группы  встречи и учета прибывающего эваконаселения

Подчиняется начальнику ПЭП и заместителю начальника ПЭП. Работает во взаимодействии с группой приема и размещения, с группой отправки и сопровождения.

Отвечает:

за встречу и учет прибывающего эваконаселения.

Обязан:

Принимать участие в разработке и корректировке документов приемного эвакуационного пункта.

Проводить обучение группы по отработке и порядку заполнения учетной документации.

Приминать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Принимать участие в развертывании ПЭП, оборудовать рабочие места для группы.

Встречать прибывающее эвакуированное население.

Вести учет эвакуированного населения, прибывающего на ПЭП.

Обобщать данные и докладывать начальнику ПЭП и председателю приемной эвакуационной комиссии  о ходе учета  прибывающего  эваконаселения.

Представлять сведения о количестве прибывающего эваконаселения начальнику группы приема и размещения и начальнику группы отправки и сопровождения.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Запрашивать в установленном порядке сведения, необходимые для встречи и качественного проведения учета прибывающего эваконаселения.

Начальник ПЭП:__________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

старшего группы отправки и сопровождения эваконаселения

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.

Взаимодействует с представителем транспортного обеспечения муниципального образования, группой приема и размещения эваконаселения.

Отвечает:

 за отправку и сопровождение эваконаселения с ПЭП до мест расселения, размещения.

Обязан:

Изучать документы и порядок работы приемного эвакуационного пункта.

Проводить рекогносцировку маршрутов следования эваконаселения.

Знать  характеристики дорог, их расположение, по которым проходят маршруты движения эваконаселения.

Совместно с представителем транспортного обеспечения муниципального образования отработать расчет транспортного обеспечения.

Знать состояние транспортных средств, привлекаемых для встречи и отправки до мест расселения эвакуированного населения, укомплектованность водительским составом.

Знать места размещения и количество АЗС в районе, их возможности.

Отработать график отправки эваконаселения с ПЭП до мест размещения.

Организовать сопровождение авто, пеших колонн эваконаселения до мест размещения.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Докладывать начальнику ПЭП о складывающейся обстановке, данные о количестве эваконаселения, доставленного к местам размещения.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Привлекать в установленном порядке для организации сопровождения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:__________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

старшего группы приема и размещения эваконаселения

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.

Отвечает:

за прием и размещение прибывающего эваконаселения;

за отправку эваконаселения с ПЭП до мест размещения, населенных пунктов, приписанных к ПЭП.

Обязан:

Изучать документы и порядок работы ПЭП.

Отрабатывать расчет по приему и размещению эваконаселения, проводить ежегодную корректировку.

Знать и изучать список жилых домов, административных, культурных помещений, предназначенных для размещения эваконаселения, проводить корректировку  в связи с изменениями в жилом фонде.

Участвовать в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудовать  рабочие места для группы.

Распределять прибывающее эвакуированное население по группам для следования к местам размещения.

Организовать размещение, расселение прибывающего  эваконаселения по населенным пунктам, приписанным к ПЭП, домам.

Данные по размещению эваконаселения докладывать начальнику ПЭП, председателю приемной эвакуационной комиссии и начальнику группы учета для внесения в учетные документы.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Проводить занятия с группой по отработке необходимой документации.

Имеет право в пределах своей компетенции:

 Привлекать в установленном порядке для проведения приема, размещения и первоочередного обеспечения эваконаселения силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:_________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ КОМЕНДАНТА

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта. 

Отвечает:

за обеспечение приемного эвакуационного пункта необходимым инвентарем и оборудованием;

за поддержание порядка в помещении приемного эвакуационного пункта.

Обязан:

Изучать порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта, выделяемые для пункта рабочие и хозяйственные помещения.

Подготавливать заблаговременно  списки необходимого инвентаря для оборудования ПЭП.

Организовать хранение инвентаря и оборудования, необходимого для развертывания ПЭП.

Участвовать в мероприятиях по развертыванию и оборудованию приемного эвакуационного пункта.

Организовать подготовку приемного эвакуационного  пункта к работе.

Обеспечивать поддержание порядка в помещениях ПЭП.

По окончанию работы ПЭП сдать помещение и оборудование.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Для поддержания порядка на ПЭП привлекать в установленном порядке эваконаселение, силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП: ______________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

старшего группы охраны общественного порядка

Подчиняется начальнику ПЭП.  Взаимодействует со службой   ООП муниципального образования.

Отвечает:

за поддержание общественного порядка на приемном эвакуационном пункте и прилегающей территории;

за организацию и регулирование движения в районе приемного эвакуационного пункта;

за организацию порядка при укрытии населения по сигналу “ВТ”.

Обязан:

Изучать документацию, порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта.

Изучать помещения и прилегающую территорию, маршруты следования к защитным сооружениям и ПРУ, закрепленными за ПЭП, маршруты движения автотранспорта и пеших колонн  от ПВ до ПЭП, от ПЭП до мест расселения.

Принимать  участие в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудованию  рабочих мест.

Проверить помещения ПЭП, удалить посторонних лиц.

Обеспечивать охрану общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории.

Организовать регулирование движения в районе приемного эвакуационного пункта.

Обеспечить порядок и организованное укрытие населения по сигналу “ВТ”.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Привлекать для обеспечения общественного порядка силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

заведующего комнаты матери и ребенка

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.

Отвечает:

за оказание необходимой помощи матерям с малолетними детьми;

при необходимости за временное размещение материей с малолетними детьми.

Обязан:

Изучать документацию, порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта.

Подготавливать заблаговременно инвентарь и оборудование для развертывания комнаты матери и ребенка.

Принять участие в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудовать комнату матери и ребенка для работы.

Оказывать необходимую помощь материям в уходе за малолетними детьми.

В случае  заболевания прибывших детей немедленно вызвать врача, а при необходимости принять меры к их изоляции.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Привлекать в установленном порядке для оказания помощи матерям и детям  силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:________________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

заведующего  медицинским пунктом

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта. Взаимодействует с медицинской службой муниципального образования.

Отвечает:

за оказание медицинской помощи эваконаселению;

за санитарно – гигиеническое состояние приемного эвакуационного пункта.

Обязан:

Изучать документацию, порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта.

Подготавливать заблаговременно инвентарь и оборудование, медикаменты для развертывания медицинского пункта.

Изучать порядок связи и места расположения лечебных учреждений.

Участвовать в мероприятиях по развертыванию приемного эвакуационного пункта, подготовить медпункт к работе, получить необходимые для работы документы.

Установить связь с лечебными учреждениями муниципального образования.

Выявлять больных среди эваконаселения.

Оказывать  медицинскую помощь, а при необходимости  направлять в лечебные учреждения.

Проводить профилактическую работу среди эваконаселения.

Организовать контроль за санитарно – гигиеническим состоянием эвакопункта.

Оказывать помощь в работе комнаты матери и ребенка.

Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Для оказания медицинской помощи эваконаселению привлекать в установленном порядке силы и средства независимо от их ведомственной принадлежности.

Начальник ПЭП:_______________

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 старшего стола справок

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.

Отвечает:

за обеспечение эваконаселения оперативной и достоверной информацией.

Обязан:

Изучать документацию, порядок развертывания и работы ПЭП.

Изучать порядок связи с приемной эвакуационной комиссией, с населенными пунктами, принимающими эваконаселение.

Знать места размещения торговых точек, медицинских учреждений, отделений связи, предприятий бытового обслуживания, АЗС, школьных и дошкольных учреждений.

Участвовать в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудовать свое рабочее место.

Разработать необходимые для работы документы, проводить ежегодную их корректировку.

Давать справки о размещении торговых точек, медицинских учреждений, отделений связи, предприятий бытового обслуживания, АЗС, школьных и дошкольных учреждений, порядке их работы.

Давать справки и порядок связи с организациями и предприятиями, обеспечивающими эвакомероприятия.

Участвовать в проводимых учениях и тренировках по ГО.

Имеет право в пределах своей компетенции:

Требовать предоставления сведений и данных от организаций и предприятий района независимо от их ведомственной принадлежности для информирования эваконаселения.

Начальник ПЭП______________________

СХЕМА ОПОВЕЩЕНИЯ И СБОРА СОСТАВА ПЭП

(в рабочее и не рабочее время)

	Председатель ПЭК

	

	Начальник ПЭП

	

	Заместитель начальника ПЭП


	Старший группы отправки

и сопровождения эваконаселения

Ф.И.О. тел.
	
	Старший группы ООП

Ф.И.О. тел.

	
	
	

	Члены группы
	
	Члены группы

	Ф.И.О. тел.
	
	Ф.И.О. тел.

	Ф.И.О. тел.
	
	Ф.И.О. тел.

	
	
	

	Старший группы  приема

и размещения

Ф.И.О. тел.
	
	Заведующая  комнаты матери и ребенка

Ф.И.О. тел.

	
	
	

	Члены группы
	
	Дежурные

	Ф.И.О. тел.
	
	Ф.И.О. тел.

	Ф.И.О. тел.
	
	Ф.И.О. тел.

	
	
	

	Старший группы встречи и  учета

Ф.И.О. тел.
	
	Врач  мед. пункта

	
	
	

	Члены группы
	
	Медсестры

	Ф.И.О. тел.
	
	Ф.И.О. тел.

	Ф.И.О. тел.
	
	Ф.И.О. тел.

	
	
	

	Старший стола справок

Ф.И.О. тел.
	
	Комендант

Ф.И.О. тел.

	
	
	

	Дежурные
	
	

	Ф.И.О. тел.
	
	


Оповещение личного состава ПЭП в нерабочее время проводится: по   домашним телефонам, если домашних телефонов нет предусмотреть для оповещения в не рабочее время автомобильный транспорт, с закладкой пакета, в котором должны быть указаны Ф.И.О. и адреса оповещаемых, маршрут следования.  

Начальник ПЭП:____________________

СХЕМА ОРГАНИЗАЦИИ УПРАВЛЕНИЯ И СВЯЗИ ПЭП

	
	
	
	
	

	
	
	Руководитель ГО

муниципального образования
	
	

	
	
	
	
	
	

	Эвакуационная комиссия края
	
	Председатель ПЭК


	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Заместитель начальника ПЭП
	
	Начальник приемного эвакуационного пункта
	
	Транспорт-ные 

организации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Группы приемного эвакуационного пункта
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	











городская тел. связь


междугородняя связь



радиосвязь

Начальник приемного эвакуационного пункта _____________________

ПЛАН (СХЕМА) РАЗМЕЩЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПЭП

Вход

	Медицинский пункт

2 - 3 чел.
	Группа  приема и размещения эваконаселения

5 -7 чел.
	
	Группа охраны общественного порядка

3-4 чел
	Начальник ПЭП

Заместитель начальника ПЭП

	
	
	
	
	

	Группа встречи и учета эваконаселения

            от А до И         от К до Р     от С до Я


	
	
	Стол справок

3-4 чел.

	Комната матери и ребенка

3-4 чел
	Группа отправки и сопровождения населения

5-9 чел.
	
	Комендант




                                                                                                          Выход

Начальник ПЭП______________________

УТВЕРЖДАЮ

Председатель приемной

эвакуационной комиссии

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ

 приемного эвакуационного пункта при переводе с мирного на военное время (по степеням готовности)

	№

пп
	Наименование мероприятий
	Объем

меро-приятий
	Сроки  выполнения
	Исполните

ли
	Отметка о выполн.

	
	
	
	Минуты
	Часы
	Сутки
	
	

	
	
	
	10
	20
	30
	40
	60
	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18
	20
	24
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	1. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО 1 очереди (ПМГО-1).

	1.
	Начальнику ПЭП прибыть к председателю приемной эвакуационной комиссии для получения задачи.
	Ч+2.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Осуществить оповещение и сбор руководящего состава ПЭП.
	Ч+1.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Уточнить полный состав ПЭП.
	Ч+0.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Уточнить схему оповещения и сбора полного состава ПЭП.
	Ч+0.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Довести обстановку до руководящего состава, поставить задачу на выполнение ПМГО-1.
	Ч+4.00- 4.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Установить круглосуточное  дежурство РС.
	Ч+4.30-5.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Проверить систему связи.
	Ч+4.30-6.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Уточнить схему и место размещения ПЭП, приготовить необходимый инвентарь и оборудование для работы ПЭП.
	Ч+4.30-10.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Уточнить готовность населенных пунктов  для размещения эвако населения, размещения и хранения материальных и культурных ценностей.
	Ч+4.30 -10.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	О выполнении 

мероприятий  ПМГО-1  доложить  председателю ПЭК.
	Ч+23.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий  ГО II очереди (ПМГО-2).

	1.
	Начальнику ПЭП прибыть к  председателю ПЭК для получения задачи.
	Ч+1.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Осуществить оповещение и сбор администрации ПЭП.
	Ч+1.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Довести обстановку.
	Ч+2.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Перевести состав ПЭП на круглосуточный режим работы.
	Ч+2.00-3.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Проверить систему связи с ПЭК,  др. ПЭП, ППЭ, ПВ.
	Ч+3.00-8.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Уточнить план приема и размещения эваконаселения, план размещения и хранения материальных и культурных ценностей.
	Ч+15.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Провести подготовитель ные  работы по готовности помещений к развертыванию ПЭП.
	Ч+3.00-8.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	О выполнении мероприятий ПМГО-2 доложить председателю ПЭК.
	Ч+23.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий  ГО III очереди (ПМГО-3).

	1.
	Получить задачу от председателя ПЭК.
	Ч+0.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Осуществить оповещение и сбор  состава ПЭП.

Довести обстановку. Поставить задачи на выполнение ПМГО-3.
	Ч+0.30-1.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Уточнить расчеты на проведение эвакоприемных мероприятий, развертывание ПЭП.
	Ч+1.00-4.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Уточнить готовность транспортных средств к перевозкам эваконаселе ния.
	Ч+1.00-6.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организовать получение СИЗ для личного состава ПЭП.
	Ч+4.00-22.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Уточнить готовность ЗС, ПРУ  вблизи ПЭП, в местах размещения эваконаселения.
	Ч+4.00-24.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Проконтролировать подготовку запасов имущества ГО, торговой сети и сети общественного питания к первоочередному обеспечению эвакуируемого населения.
	Ч+2.00-23.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	О выполнении мероприятий ПМГО-3 доложить председателю ПЭК.
	Ч+23.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. С получением распоряжения на проведение заблаговременной (частичной) эвакуации из категорированных городов нетрудоспособного и не занятого в производстве населения.

	1.
	Довести распоряжение  до личного состава ПЭП.
	Ч+4.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Организовать прием, размещение и обеспечение эвакуированного 

населения.
	через сутки  -  5 суток
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Организовать привлечение  эвакуированного населения в загородной зоне к работам в интересах ГО.
	через сутки и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. С получением распоряжения на проведение ОБЩЕЙ ЭВАКУАЦИИ.

	1.
	Оповестить и собрать состав ПЭП.
	Ч+0.30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Поставить задачу личному составу ПЭП на полное развертывание.
	Ч+4.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Развернуть в соответствии с планом работу ПЭП и перевести личный состав на круглосуточную работу.
	Ч+4.00 и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Установить связь с ПЭК,  ППЭ, ПВ, другими ПЭП.
	Ч+4.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организовать прием, размещение и обеспечение эвакуированного населения.
	Ч+4.00 – 28.00 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Постоянно вести учет за ходом приема и размещения эваконаселения.
	Ч+4.00 – 28.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Докладывать  председателю ПЭК о ходе приема и  размещения эваконаселения
	Ч+4.00 – 28.00 через каждые 2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Доложить председателю ПЭК о завершении эвакомероприятий.
	0.30 по окончании
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Организовать привлечение эвакуированного населения в загородной зоне к работам в интересах ГО.
	Ч+28-далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РАСЧЕТ НА ПРИЕМ И РАЗМЕЩЕНИЕ ПРИБЫВАЮЩЕГО ЭВАКОНАСЕЛЕНИЯ ____________________

	Наименование населенного пункта
	Наиме-нование

улицы
	№ дома
	Ф.И.О.

владельца
	Жилая площадь

(кв.м)
	Кол-во проживающих

(чел)
	Кол-во подселяемых

(чел)
	Ф.И.О. подселяемого, организация
	Жилая площадь до подселения

(кв.м)
	Жилая площадь после подселения

(кв.м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта___________________

ПЛАН – СХЕМА (КАРТА, СИНЬКА)

сельской администрации с населенными пунктами, принимающими эваконаселение

 (с данными по обеспечению)

Должны быть указаны:

1. Административные границы с/администрации.

2. Станции  (пункты) высадки с указанием вида (авто, ж/д), количества прибывающего эваконаселения.

3. Приемный эвакуационный пункт с указанием №, количества проживающего населения в числителе, количества подселяемого эваконаселения в знаменателе, площадь на одного человека до подселения, после подселения.

4. Населенные пункты, в которых размещается эваконаселение, с указанием общего количества подселяемых.

5. Маршруты движения эваконаселения от ПВ до ПЭП, от ПЭП до мест размещения.

6. Места размещения укрытий для эваконаселения по сигналу  “ВТ” (в радиусе 500 м от ПЭП) с указанием их вместимости и маршрутов движения к ним.

7. Размещение мед. учреждений, обмывочных пунктов, магазинов, столовых, хлебопекарен.

с. Никольское  -750 чел.                            д.  Троицк  - 250 чел.                                                                    

                                960                                                           

                  ПЭП 1 --------  8,6 (5,0)                                                                                                              

                             1300                                                                                                                                       

                                        4

д. Воробьевка  - 300 чел.                                                                                 ПВ  ----------( ж.д.)

                                                                                                                                  16000


            4                      ПВ – пункт высадки;

ПВ----------ж.д.           ж.д. – с ж/д. транспорта;                                                                                

      16000                    4 – кол-во ж.д. эшелонов

                                    16000 – кол-во прибывающего эваконаселения

750 чел, 250 чел, 300 чел – кол-во подселяемых по данному населенному   пункту.            

Начальник ПЭП   _____________________

ГРАФИК

прибытия эваконаселения и отправления  к месту размещения

	№ пп
	Наименование прибывающих организаций
	Кол-во эвакуируемого эваконаселения, (чел)
	№ поезда,

а/к, пешей колонны
	Время прибытия эваконаселения
	Место размещения
	Время убытия

к месту размещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель приемной эвакуационной комиссии:_________________

ЖУРНАЛ

 учета прибывающего эваконаселения из ___________________

	№ пп
	Дата, время прибытия
	Наименование организации, учреждения, предприятия
	Ф.И.О.
	Прибыло (чел).
	Наименование населенного

пункта размещения
	Наименование

улицы
	№ дома
	Ф.И.О. владельца к кому подселяют

	
	
	
	
	Всего
	трудо-

способных
	детей
	пенсио-

неров
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: заполняется по прибытию эваконаселения.

РАСЧЕТ 

по первоочередному обеспечению прибывающего эваконаселения

	Наименование населенного пункта
	Кол-во прожив. насе-ления

(чел)
	Кол-во

подселяе-мого населения

(чел)
	Кол-во ЛПУ, вместимость

(ед/

койкомест)
	Кол-во магазинов
	Кол-во учреж-й общепита/ посадочных мест
	Кол-во

хлебо-пекарен/ кол-во булок в сутки
	Кол-во банно-прачечных учрежд. /пропускная способность

(чел/час)
	Кол-во дош-кольных учреж-дений
	Кол-во школьных учреж-дений
	Кол-во АЗС, их возмож-ности

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Необходимо сделать полный расчет по обеспечению принимаемого эваконаселения, указать какие предприятия, организации задействованы в обеспечении населения.

Начальник ПЭП:________________________

РАСЧЕТ

 автотранспорта, привлекаемого для встречи и доставки эваконаселения до мест размещения

	№№

пп
	Наименование организации, выделяющей транспорт
	Руководитель

организации
	Телефон
	Кол-во автотранспорта
	Пункт

подачи
	Срок подачи
	Начальник колонны
	Маршрут движения

	
	
	
	
	авто-бусов
	грузовых
	личный автотранспорт
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник ПЭП____________________

ЖУРНАЛ

отданных и принятых распоряжений – донесений

	№

пп
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, донесения
	От кого получено, кому отдано распоряжение, донесение
	Принятое решение
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ТАБЕЛЬ СРОЧНЫХ ДОНЕСЕНИЙ, 

представляемых начальником ПЭП 

председателю приемной эвакуационной комиссии

	№ пп
	Наименование донесений
	Время предоставления донесений
	Примечание

	1.
	О приведении в готовность ПЭП
	Через 4 часа после получения распоряжения на проведение эвакуации
	

	2.
	О начале приема и размещении эвакуированного населения.
	Немедленно после начала приема и размещения и после каждого прибытия колонны.
	

	3.
	Об изменении плана приема и размещения.
	немедленно.
	

	4.
	О завершении приема и размещения эваконаселения.
	После завершения.
	

	5. 
	О мероприятиях по первоочередному  обеспечению прибывающего эваконаселения.
	С началом обеспечения.
	

	6. 
	О привлечении эваконаселения в интересах ГО и района.
	
	








ППЭ





ПВ

















960                                                                                                                                                         


1 --------- 8,6 (4,6)       где,  1 – номер приемного эвакуационного пункта;                                   


              1300                                960 – кол-во проживающего в с/администрации и подчиненных населенных пунктах населения;                                                     


1300 – кол-во подселяемого населения;                                                                                               


8,6  – площадь на одного человека до подселения; 


5,0  – площадь на одного человека после подселения











